Als eines der fuhrenden 6sterreichischen Ziviltechnikerburos bieten wir integrative Losungen fur
komplexe Ingenieursprojekte, basierend auf einem breiten Erfahrungsspektrum und
internationalem Know-how.

Mit Buros in Uber 15 Landern sind wir international vernetzt und mit unseren Spitzenexpert:innen
aus vielfaltigen Fachdisziplinen bereit fir die Herausforderungen der Zukunft - weltweit! Unsere
rund 600 Fachleute garantieren unseren Erfolg.

Gewinnen Sie jetzt einen Einblick:
Wir sind iC (YT Video) | Das sagen unsere Mitarbeiter:innen (YT Video) | 5 Grunde (IG Reel)

Werden Sie Teil unseres Teams! Zur Verstarkung suchen wir ab sofort eine/n

Empfangsmitarbeiter in Teilzeit (m/w/d)

E Zentrale Dienste, Empfang

'g' Vienna

® Teilzeit, 20 Stunden/Woche (ab sofort)


https://www.youtube.com/watch?v=VXYPFfC3sc4
https://www.youtube.com/watch?v=-DgUVFfpMgo
https://www.instagram.com/reel/C_2YReRMHRe/

lhre zukunftige Rolle, je nach Qualifikation:

* BegrulRung und Empfang von Gasten
* Erste Anlaufstelle flr Kund:innen, Kolleg:innen und Dienstleister:innen

* Freundliche und professionelle Annahme von Telefonaten in deutscher und englischer
Sprache

¢ Vorbereitung von Besprechungen sowie Meeting-Raumen
* Management von Parkplatzen und Buromaterial
* Hauptverantwortlich fur die eingehende und ausgehende Post

* Bearbeitung und Weiterverteilung von eingehenden E-Mails

Wir freuen uns, wenn Sie folgendes
mitbringen:

* Erste Berufserfahrung am Empfang oder an der Rezeption

¢ Gute MS Office Kenntnisse

* Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

* Freude am Umgang mit Menschen

¢ Hofliche, zuvorkommende, kommunikative und teamfahige Persénlichkeit

* Ausgezeichnete Organisationsfahigkeit, hoher Dienstleistungsgedanke und hohes Mal3 an
Verlasslichkeit

Darauf konnen Sie sich freuen:

* Teamspirit - ausgezeichnete Zusammenarbeit mit hilfsbereiten Kolleg:innen und mit den
Top-Fachexpert:innen auf Ihrem Gebiet

¢ Zukunftsperspektive - Entwicklungschancen in einem angesehenen Unternehmen mit
Zukunft



¢ Sehr gute Verkehrsanbindung - modernes Buro in zentraler Lage direkt neben
Schénbrunn

* Benefits - zahlreiche Firmenevents, vertrauensbasierte Arbeitszeit, vielfaltige geférderte
Gesundheitsangebote, Sportangebote & Co, gefordertes Mittagessen im Haus

* Flache Hierarchie - kurze Entscheidungswege im Team und in der Geschaftsfuhrung,
welche ein respektvolles Miteinander pflegt

e Attraktive Vergiitung - aufgrund der gesetzlichen Vorgaben informieren wir Uber das
monatliche Mindestgehalt von EUR 2.500,- brutto auf Basis einer Vollzeitbeschaftigung (40
Stunden/Woche) mit der Bereitschaft zur Uberzahlung. Es ist uns wichtig, dass sich Ihr
Gehalt an Ihren Qualifikationen und Erfahrungen orientiert, weshalb wir das Gehalt
gemeinsam in einem personlichen Gesprach besprechen.

Kontakt

Ihre Bewerbung inklusive Motivationsschreiben mit Angabe der Job-ID und Gehaltsvorstellung
Ubermitteln Sie bitte online.

iC consulenten Ziviltechniker GesmbH
Human Resources

Schonbrunner Stral3e 297

1120 Wien

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Jetzt bewerben



https://ic-consulenten.onlyfy.jobs/application/apply/ootvy8t6q1cmi65uoz9yxmo2q2zxe10

